Zespot Szkot Technicznych w Miglcu

ZADANIA WYCHOWAWCY KLASOWEGO
W RAMACH FUNKCJI ADMINISTRACYNEJ

A. Prowadzenie dokumentacji pracy dydaktyczno — wychowawczej:
1. Prowadzenie dziennika lekcyjnego
2. Prowadzenie arkuszy ocen
3. Prowadzenie ,teczek uczniow”, arkuszy obserwaciji, itp.
4, Zapoznanie uczniéw i rodzicéw z obowigzujgcymi przepisami i regulaminami

regulujgcymi prace szkoly.

B. Podsumowanie osiagnie¢ szkolnych uczniow:
1. Realizacja obowigzujacych przepiséw w zakresie oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow
2. Wydawanie opinii o postepach w nauce i zachowaniu uczniéw
3. Wypetianie Swiadectw

4. Przygotowanie nagrod i wyrdznien /typowanie, wypisywanie dokumentow/.

C. Statystyka i sprawozdawczosé:
1. Zestawienia ocen
2. Zestawienia frekwencii

3. Inne - zlecone przez dyrektora szkoty

D. Prowadzenie spraw finansowych klasy:
1. Zbidrka pieniedzy na ubezpieczenie
2. Gromadzenie funduszy na imprezy klasowe /np. wycieczki/

3. Inne — wedtug ustalen z dyrekcjq szkoly i rodzicami.
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